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Erasmus Programi Personel Hareketliligi icin Online Basvuru Kilavuzu

Basvuru yapmadan 6énce bu kilavuzu latfen dikkatlice okuyunuz. Ayrica, basvurunuzu son giine
birakmamaniz 6nerilmektedir.

1) Online basvurunuzu yapmadan o6nce ilgili basvuru ilan metnini okuyunuz.

2) Basvuru sayfasina cep telefonu Uzerinden dedil, bilgisayariniz lizerinden erisim
saglayiniz.

3) Basvuru sayfasini Tlirkge dil secenedinde aciniz.

4) Basvuru sistemi sadece kastamonu.edu.tr uzantili eposta adreslerini kabul etmektedir.
6) Basvuru sistemine imzali yuklenmesi gereken belgelerin tarayicidan kaliteli sekilde

taranmis ve PDF formatinda olmasi gerekmektedir. Resim formati, ekran goérintisi veya
fotograf cekimi kabul edilmeyecektir.

A. Sisteme ilk kez girecek personel igin takip edilmesi gereken asamalar

1) Kayit formu icin http://applyerasmus.kastamonu.edu.tr/ adresine giriniz ve sirasiyla
asadidaki bashklar tiklayiniz: Kayit Ol & Basvuru Yap — Erasmus — Personel — Giden
Akademik veya Idari Personel

2) Formda yer alan boéluimleri dogru ve tam bir sekilde doldurunuz. Asadidaki hususlara
Ozellikle dikkat ediniz:

e Sifre, Erasmus sistemine giris icin kullanacaginiz sifreniz olacaktir.

e Fakdllte ve Bolim secimlerinizin dogru olduguna emin olunuz.

e Basvuru tipinde basvurusu agik olan veya basvurmak istediginiz hareketlilige gére Ders
Verme veya Egitim Alma olarak seginiz.

B. Sistemde kayith olan personel igin takip edilmesi gereken agsamalar

1) Sisteme giris icin http://applyerasmus.kastamonu.edu.tr/ sayfasini aginiz, kullanici adinizi
(eposta adresiniz) ve sistem icin belirlediginiz sifrenizi yazarak Giris'i tiklayiniz. Degisim
Programlar boélimiinden,

2) Yeni Basvuru Yap boliminG tiklayarak basvuru formunu aginiz.

3) Kisisel Bilgiler bélimuinde istenilen zorunlu bilgileri dogru ve tam bir sekilde doldurunuz.
Sisteme fotografinizi yliklemeniz de gerekmektedir. Bu bolim{ tamamladiktan sonra ‘Kaydet
ve Sonraki Adima Gec'i tiklayarak bir sonraki bélime geginiz.

4) Personel Bilgileri béliumunde istenilen zorunlu bilgileri dogru ve tam bir sekilde doldurunuz.
Eder mevcutta birim/bolim koordinatérliglu goreviniz varsa latfen buradaki kutucugu
isaretleyiniz. Bu bdlimi tamamladiktan sonra ‘Kaydet ve Sonraki Adima Gec'i tiklayarak bir
sonraki bélime geginiz.

5) Basvuru Bilgileri boluminde daha o6nce yapmis oldugunuz Erasmus hareketliliklerini
gorebilirsiniz. Sistemde goérlinmeyen bir hareketliliginiz varsa, ‘Gegmis Aktivite Bilgisi Ekle’den
onceden yapmis oldugunuz hareketliligin bilgilerini girmeniz gerekmektedir. Eger editim alma
faaliyeti kapsaminda bir kurulusa/isletmeye gitmeyi planliyorsaniz bu bélimde ilgili yere adini
(vevya ‘isletme/kurulus’) vazip ilkeyi belirtiniz. Bu bélimU tamamladiktan sonra ‘Kaydet ve
Sonraki Adima Geg'i tiklayarak bir sonraki bélime geginiz.

6) Tercihler béliminde; ders verme faaliyeti icin boéliminldzin anlasmasi bulunan
Universiteler arasindan sirali bir sekilde tercihlerinizi listeleyiniz. Egitim alma faaliyeti igin eger
anlasmali Universiteler disinda bir tercih yapacaksaniz basvuru bilgilerinde (bir énceki adim)
kars! kurulusun bilgilerini yazdiktan sonra burada bos tercih birakabilirsiniz.
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7) Gerekli Belgeler bélimilnde istenilen belgeleri sisteme vyikleyiniz. Burada asadidaki

hususlara dikkat ediniz:

e Zorunlu olarak isaretlenmis belgeler yliklenmeden basvurunuzu tamamlayamazsiniz.
e Sistemde tim bilgilerinizi doldurup, tercihlerinizi yaptiktan sonra basvuru formunuzu

indirmeniz gerekmektedir.

e Bu asamada, Basvuru Formunu, Ust bolimde duran ‘Basvuru Yap/Listele’ bolimune
tiklayarak basvuru yapmakta oldugunuz hareketliligin sag tarafinda bulunan ‘Giden
Personel Basvuru Formu’ basligina tiklayarak indirebilirsiniz. Bitlin bilgileri girdikten
sonra, buraya tiklayarak indirdiginiz formun ciktisini aliniz ve kontrol ediniz. Adimzi
soyadinizi yazarak ve imzanizi atarak tarayicidan tarayip PDF formatinda
‘Gerekli Belgeler’ bolimine ylUklemeniz (upload) gerekmektedir. Basvuru formunu

indireceginiz alan:
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m Hareketlilik Tipi Basvuru Tipi Basvuru Durumu

Giden Akademik Persanel Editim Alma Online Kayith

(&) Giden Personel Basvuru Formu

e Yabancl dil belgenizi ylikleyiniz.

N

8) Basvuru Tamamla béliminde vyiklediginiz tim belgelerin dodgru ve tam olduguna

eminseniz, ‘Basvuru Islemini Tamamla’y: tiklayiniz.

Onemli Not:

http://applyerasmus.kastamonu.edu.tr sayfasi hem basvuru sirecinde hem de daha sonraki
slirecte belge teslimi icin kullanacaginiz bir sistem oldugu icin, sayfanin kullanimina alismaniz
onerilmektedir. Basvuru asamasinda, yiklediginiz belgelerin durumunu (onay bekliyor veya

onaylanmadi) ve basvuru durumunuzu diizenli olarak kontrol ederek basvurunuzun basarili bir

sekilde tamamlandigina emin olunuz.

Basvuru durumu
Online Kayitli Basvuru sdrecini baglatan fakat tamamlamayan personelin durumu
: Istenilen belge ve bilgileri doldurarak ve ‘Basvuru Tamamla’
Islemde e .
bélimni isaretleyen personelin durumu
) Belge ve bilgileri Erasmus Ofisi tarafindan kontrol edilerek onaylanan
Ofis Onayladi . . .
ve basvurusu basaril bir sekilde alinan personelin durumu
Belge ve bilgileri eksik oldugu icin veya basvurusunu tamamlamadigi
Ret icin Erasmus Ofisi tarafindan basvurusu kabul edilmeyen personelin
durumu
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