
(Personel – Ders Verme / Eğitim Alma) 

 

 
 
 

 
 

 

Personel Kontrol Listesi 
 
Bu kontrol listesi, işlemlerinizi takip etmenizde kolaylık sağlamak amacıyla 

hazırlanmıştır. Erasmus kapsamında personel ders verme (for teaching) / eğitim alma 
hareketliliği (for training) ile ilgili ayrıntılı bilgiye https://erasmus.kastamonu.edu.tr/ 

adresinden ulaşabilirsiniz. 
 
 

Ders verme/Eğitim alma hareketliliği için kontrol listesi (checklist) 
 

Hareketlilik öncesi (before the mobility) 

 (tam/detaylı doldurulmalı)  Hareketlilik anlaşması (Mobility Agreement) 

 Karşı kurumdan gelen davet/kabul mektubu 

(hesap bilgi formu)  Euro hesabı (Ziraat Bankası Kastamonu şubesi -151) 

 Fakülte/Yüksekokul Yönetim Kurul kararı 

  Rektörlük onayı/oluru 

(ıslak imzalı üç adet)  Hibe sözleşmesi 

  

Hareketlilik sırası (during the mobility) 

 Ders verme / eğitim alma etkinliğinin yürütülmesi 

  

Hareketlilik sonrası (after the mobility) 

(tarihleri doğru olmalı)  Katılım belgesi (Certificate of Attendance) 

(e-devletten de alınabilir)  Pasaport giriş-çıkış sayfaları fotokopisi 

 Uçak bileti fotokopisi 

(imzalı olmalı)  Erasmus deneyimi raporu (Türkçe) 

(epostanıza gelecektir)  EU Survey (İngilizce) 

 Bölüm/birim personeline faaliyet hakkında bilgi verme 

 Birim internet sayfasında faaliyet haberinin yapılması 

 
Not1: Personel Ders Verme Hareketliliği (for teaching) ve Personel Eğitim Alma Hareketliliği 

(for training) faaliyetleri iki ayrı faaliyet olduğu için istenilen belgelerin ilgili faaliyet 

kapsamında doğru ve eksiksiz tamamlanması önemlidir. 

Not2: Yeşil seyahat tercih eden personelin, görevlendirmesini bu şekilde alması ve faaliyet 

sonrasında seyahat aracını/şeklini kanıtlayıcı belge (bilet vb.) sunması zorunludur. 

Not3: Görevlendirme ve hibe ödemelerinde gecikmelerin yaşanmaması için planlanan faaliyet 

tarihinden iki hafta önce görevlendirme belgesi, hibe sözleşmesi gibi belgelerin 

Koordinatörlüğümüze ulaştırılması önerilmektedir. 

Not4: Hareket sonrasında, Katılım Belgesi tarihleri doğru, imzalı ve kaşeli olarak teslim 

edilmelidir. 

 

Detaylı bilgi için: https://erasmus.kastamonu.edu.tr/index.php/hareketlilikler/personel-

hareketliligi  
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